Ouvrir Word 2007.
Cliquer sur I'onglet « Insertion ».
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A droite de la barre d’outils, cliquer sur
« Symbole », puis, dans la fenétre qui s’ouvre,
cliquer sur « Autres symboles ... ».
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Cliquer sur I'onglet « Caractéres spéciaux » puis
faire défiler les polices et cliquer sur la police
appelée « Symbol » quand vous I'avez trouvée.

Caractéres spéciaux
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Les trois points magonniques se trouvent sur la Caractéres spéciaux
4éme Iigne - 3éme colonne. Symboles | Caractéres spedaux
Cliquer sur les 3 points puis sur « Touche de Poice : [Symbol [~]
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Caractéres spédaux récemment utilisés :
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[ correction automatigue... | [ Touche de raccourci.. | Toue
Dans la fenétre « Nouvelle touche de Personnaliser le clavier (@
raccourci », choisir une touche qui ne sert pas Spécifier une commande
comme par exemple la touche « F12 » de votre Catégories : Commandes :
Toutes les commandes Mlcarspscia:

clavier, non pas en tapant un F, un 1 et un 2
mais en enfongant la touche « F12 » du clavier.

Spedifier une séquence davier

Touches actuelles : MNouvelle touche de raccourdi :
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« F12 » d'affiche alors dans la fenétre
« Nouvelle touche de raccourci ».
Cliquer sur « Attribuer » (en bas de la fenétre)

Personnaliser le clavier

Spécifier une commande

Catégories : Commandes :

Toutes les commandes PRI Carspedau:

Spédifier une séquence davier
Touches actuelles : Mouvelle touche de raccourd :
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Description

Insére le symbole spédfié lorsque vous diquez sur Changer le symb

Et voila. Dorénavant, en enfongant la touche « F12 », tu auras les 3 points. Elle est pas belle la vie ?




